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Ngày …… tháng ….. năm 201.…

                                                         Số: ………………                 

	

	
	


TỜ KHAI THÔNG TIN ĐẶT IN HOÁ ĐƠN

1. Tên Sản phẩm đặt in:………………………………………………………..

2. Tài liệu Khách hàng trong Hồ sơ đăng ký in Hóa đơn gồm:
+ Giấy phép kinh doanh:                             Có:           ; Không:
+ Giấy đăng ký mã số thuế:                         Có:           ; Không:
+  Mẫu  hoá đơn (phác thảo):                       Có:            ; Không:
3. + Logo Công ty:           Có:           ; Không:
Nếu có logo thì ghi đầy đủ tên file: ( ví dụ: Logo_ABC.cdr):…………..….………
Số màu của logo:……    ;  Số màu cần in:…… ; Tên màu:……………….………

 Những Yêu cầu  khác (nếucó):………………………………………………..……….

4. Thông Tin để thiết kế trên sản phẩm gồm:
Tên công ty:………………………………………………..………….……………

Địa chỉ:……………………………………………………………………….……..

Điện thoại:………………………………………………………………………….

Số fax:………………………………………………………………………………

Mã số thuế:………………………….…Ký hiệu Hóa đơn:......./11P(ví dụ: AA/11P) 
Mẫu số :…………………………..(ví dụ: 01GTKT3/001)
Tài khoản:

Tên, địa chỉ Văn phòng giao dịch( nếu có):

* Email:                                                             * Website:

Thông tin khác :

*Tên người ký hợp đồng :………………………………… -Chức vụ :................................

5. Thông số kỹ thuật:
*Nếu Hóa đơn Quyển: đóng cuốn:        ; bao lốc:       ;   Số lượng đặt in: …..…..(Cuốn)
* Nếu  Hóa đơn Thùng vi tính liên tục:                          Số lượng đặt in: …………(Số)
Loại giấy: ………………; Khổ sản phẩm:………………; Số liên: ……...…..
Màu giấy, hoặc nội dung:(Liên 1:…… ; Liên 2:……; Liên 3:……… ; liên …..
In logo chìm:  Có:         Không:        ; In Hoa văn chìm:  Có:         Không:
In chữ chìm(nếu có ghi chữ cần in):………………………………………………
6. Tính ưu việt của Hóa đơn: phí 50%
In Bảo mật Hóa đơn(phát quang chìm liên 2):      Có:            Không:

In chống ký (chỉ có ở giấy cacbon):                      Có:           Không: 

7. Thông tin liên hệ của người đến đặt in hoá đơn.

- Tên:                                                  Điện thoại:                                  Email: 

Địa chỉ chuyển hợp đồng :……………………………………………………………….
8. Người nhận thông tin(phần này dành cho nhân viên Vitax):Tên:…………………..…Bộ phận :………………………
 Ghi chú :   Logo : Có:         Không:        ; Đã kiểm tra logo:  Rồi:         Chưa:
9. + Thông tin khác :

                                                                                                     Người Cung Cấp Thông Tin 
GIẢI ĐÁP THÔNG TIN ĐỂ ĐẶT IN HÓA ĐƠN

I. Thông tin Cụ thể trên tờ khai đặt in Hóa đơn;
1. Giấy tờ bắt buộc phải có khi đặt in Hóa đơn gồm:

+ Giấy phép kinh doanh (Sao y bản chính)

+ Giấy đăng ký mã số thuế (Sao y bản chính).

2. Dữ liệu có thể có(có thể không) khi đặt in Hóa đơn:

+ Mẫu  hoá đơn (phác thảo trước mẫu hoá đơn nếu có).

+ Logo file định dạng đồ hoạ (CDR, EPS, AI): Ví dụ:  Logo.CDR
Giải nghĩa: 


- Mẫu “Hóa đơn phác thảo” là hình ảnh dạng file(hoặc phác thảo trên giấy) Quý khách thiết kế trước, trong đó có những thông tin của đơn vị mình.


- Logo: phải là file thiết kế đồ họa logo của quý khách, được thiết kế trên phần mềm Coreldraw hoạc  photoshop, Adobe Illustrator…


Nếu logo của quý khách có một số dạng sau sẽ không hợp lệ: logo.BMP, logo.JPG, logo.GIF, logo.XLS, logo.DOC, …


* Nếu quý khách không có “Hóa đơn phác thảo”, khi đến công ty chúng tôi sẽ tư vấn cho quý khách mẫu phác thảo.


* Nếu qúy khách không muốn in Logo trên hóa đơn thì không cần có logo.
(Trong trường hợp dữ liệu hóa đơn không hợp lệ quý khách có thể sử dụng dịch vụ thiết kế và duyệt mẫu hóa đơn của Vitax với chi phí thiết kế và duyệt mẫu là 500.000 VNĐ )
3. Dữ liệu có thể có(có thể không) khi đặt in Hóa đơn:

-    Loại hoá đơn đặt in: ví dụ: Hóa đơn GTGT, Hóa đơn Xuất Khẩu…

-    Tên công ty:…………………………………………………………………

     -     Địa chỉ:……………………………………………………………………..

-    Điện thoại:………………………………………………………………….

-    Số fax:………………………………………………………………………

-    Mã số thuế:………………………………………………………………...

-    Ký hiệu: ......./11P. (ví dụ: AA/11P, AB…). Phải là chữ cái không có dấu.

* Đây là những thông tin quý khách muốn thể hiện trên Hóa đơn.

-   Tài khoản ( nếu cho vào HĐ):

-   VPGD ( nếu cho vào HĐ):

-   Email ( nếu cho vào HĐ):

-   Website ( nếu cho vào HĐ):

* Đây là những thông tin quý khách muốn thể hiện trên Hóa đơn, nếu không muốn thể hiện trên Hóa đơn  thì để trống.

4. Dữ liệu dành cho người ký hợp đồng in:

      -  Tên người ký hợp đồng -   .............................chức vụ :..............................

* Đây là những thông tin của người lãnh đạo cơ quan, nếu người khác ký hợp đồng thì phải có giấy ủy quyền.

5. Thông tin  dùng để thiết kế( trang trí, trình bày) Hóa đơn:

      + In logo chìm: Là in logo hơi mờ làm nền cho Hóa đơn. Có tác dụng làm đẹp và dễ dàng nhận dạng thương hiệu cho doanh nghiệp.

       + In hoa văn chìm: là in Hoa văn nghệ thuật trên nền Hóa đơn, nếu in Hóa đơn của quý khách nhìn vào sẽ thấy rất đẹp và ấn tượng.

* Loại hoá đơn

- Đóng cuốn: Là loại Hóa đơn dạng Quyển có đóng ghim, khi sử dụng quý khách có thể xé Liên 2 giao cho khách hàng theo đường răng cưa, cuống hóa đơn sẽ được giữ lại trên quyển Hóa đơn.

- Bao lốc: Là loại Hóa đơn dạng Quyển không đóng ghim, chỉ dán keo và bắt các bộ hóa đơn vào thành một quyển. Khi sử dụng quý khách có thể ; Vừa viết nội dung trên hóa đơn bằng tay, vừa có thể tách bộ(3 Liên) in trên máy in kim hoạc laser(Giấy cacbon in trên máy in kim, giấy offset in trên máy in laser, giấy Pơluya không in được trên máy).

(Như vậy: nếu quý khách có hóa đơn dạng Quyển nếu không in máy thì đánh dấu vào ô “đóng cuốn”, nếu vừa viết tay vừa in máy in kim hoặc máy in laser thì đánh dấu vào ô “Bao lốc”.

- Liên tục đục lỗ: Là loại Hóa đơn dạng Thùng vi tính liên Khi sử dụng quý khách có thể vừa có thể tách bộ(3 Liên) để viết tay, vừa in trên máy in kim. Đặc điểm khác biệt với đóng quyển là các hóa đơn liền nhau, xếp chồng, đóng thùng.
   * Số liên: Tức là một bộ hóa đơn của quý khách có bao nhiêu tờ cùng thể hiện một số nhảy(thông thường gồm 03 liên). Liên 1: Lưu, Liên 2: Khách hàng, Liên 3: Nội bộ.
   * Màu giấy của mỗi liên: Mầu giấy trên từng liên theo yêu cầu của quý khách, thông thường là (Liên 1: Trắng, liên 2: Hồng, liên 3: Xanh).

	    * Loại giấy in Hóa đơn: Có 03 loại giấy cho quý khách lựa chọn, tùy từng nhu cầu và cách thức sử dụng Hóa đơn quý khách có thể lựa chọn theo những cách sau:

	1. Lựa chọn theo hình thức sử dụng:

	Nếu Viết tay  không in máy thì:
	* Nếu In máy  thì:

	     + Nếu quý khách khi viết nội dung lên Hóa đơn muốn để “Giấy than“ kẹp giữa hai liên của bộ hóa đơn thì quý khách chọn giấy: “Pơluya” hoạc “Offset60”.


+ Nếu quý không muốn sử dụng “Giấy than“ thì chọn giấy “Cacbon”.
	 + In bằng máy Laser thì chọn giấy: Offset60
+ In bằng máy In Kim thì chọn giấy: “Cacbon”.



+ In bằng máy in Kim thì chọn giấy: Cacbon

	2. Lựa chọn theo Số mầu in trên Hóa đơn:

	Nếu quý khách chỉ in 1 – 2 mầu thì:
	Nếu quý khách in > 2 mầu thì:

	- Chọn giấy “Pơluya”.
	- Chọn giấy “Cacbon” hoạc “Offset60”.


· Khổ hoá đơn (khổ giấy):  

	Giấy CACBON

	Loại Đóng quyển
	Loại Thùng vi tính

	A4: 21 x 29,7
	Khổ(BT): 21 x 27,9

	A5: 21 x 15
	Khổ(nhỏ): 21 x 14

	A4(nhỏ): 19 x 27
	Khổ(to): 21 x 30,5


* Số lượng:………(cuốn, số);  Tức là số lượng quý khách dự định đặt in bao nhiêu cuốn hoạc bao nhiêu số. Nếu in Quyển thì gạch số, nếu in Thùng vi tính liên tục thì gạch cuốn. (Ngầm định: 50 số/Cuốn).
      -  In chống ký (chỉ có ở giấy cacbon):  Phần này chỉ lựa chọn khi Hóa đơn của Quý khách là giấy Cacbon. Còn giấy khác thì không có mục này.


+ Lý do in chống ký là: Giấy Cacbon có đặc điểm là không cần dùng Giấy than khi quý khách viết nội dung hoặc in bằng máy trên Liên 1, những nội dung đó sẽ được thể hiện tương tự xuống Liên 2, liên 3 …


+ Nhưng do nguyên tắc của từng cơ quan, phần chữ ký trên Hóa đơn cần phải là chữ ký tươi nên khi ký liên 1 cần phải kê tờ bìa vào từng liên còn lại. Nếu chẳng may quên không kê tờ bìa vào liên 2 và liên 3 (có thể cả liên 4, liên 5…) thì Liên 2 của số Hóa đơn đó sẽ bị hỏng và phải viết lại vào tờ hóa đơn khác.


+ Để chủ động cho chữ ký tươi, công ty sẽ sử dụng một loại mực đặc biệt có tác dụng không hiện chữ ký Liên 1 xuống các liên còn lại. Như vậy, quý khách có thể thoải mãi sử dụng Hóa đơn mà không phải lo lắng sẽ phải hủy hóa đơn. Đấy gọi là “in chống ký”.
*In phát quang chìm liên 2 :  Đây thực chất là hình thức in bảo mật cho Hóa đơn của doanh nghiệp.


+ Khi Nhà nước giao cho các doanh nghiệp tự bảo vệ hóa đơn, việc chống làm giả Hóa đơn cần đặc biệt quan tâm. Vì vậy, Công ty đã sử dụng một loại mực đặc biệt có khả năng in những ký tự đặc biệt mà mắt thường không nhìn thấy được(chỉ có thể nhìn thấy những ký tự đặc biệt đó qua đèn cực tím).


+ Những ký hiệu để in bảo mật, có thể được quy định theo yêu cầu của khách hàng. Khi cầm trên tay tờ Hóa đơn của Doanh nghiệp mình bạn cũng sẽ dễ dàng phát hiện ra ký hiệu thật giả của Hóa đơn ngay.
6. Dịch vụ hỗ trợ :
Nhằm giúp quý khách thuận tiện hơn trong việc giao dịch chúng tôi còn cung cấp cho quý khách các dịch vụ sau :

Dịch vụ tận nơi :

· Sẽ có nhân viên của chúng tôi tư vấn, duyệt mẫu  và kí hợp đồng tận nơi 

· Giao hóa đơn tận nơi 

· Phí dịch vụ : 200.000VNĐ/ 1 hợp đồng 

Trên đây là một số những giải đáp, giúp quý khách thuận lợi khi đặt in Hóa đơn. Để có thể hiểu rõ hơn nữa, xin vui lòng liên hệ với chúng tôi:
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